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Erfahren Sie in diesem Dokument, wie lhre Produktivitét und Ihr Service von diesem Feature profitieren

kdnnen. Fur Einsatzméglichkeiten oder bei Rickfragen dazu wenden Sie sich gerne an uns.
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Intro

Alle Zeiten im Blick: Mit der be Zeitwirtschaft

Mit der Zeitwirtschaft managen Sie effektiv und transparent alle Prozesse im Bereich der
Personalzeiterfassung (PZE) und der Betriebsdatenerfassung (BDE). Die Erfassung der personal-, projeki- und
fertigungsbezogenen Zeiten kann am PC-Arbeitsplatz, Gber das stationére Zeiterfassungsterminal oder mobil

via App erfolgen.

Die mobile Lésung fur die Personalzeiterfassung liefert tagesaktuelle Daten: etwa zu den Arbeitseinsétzen
des AuBendienstes. Ein weiterer Bestandteil der Zeitwirtschaft ist das Fithren diverser Konten (z.B.
Urlaubskonto, Gleitzeitkonto etc.). Dariiber hinaus lassen sich mit dem Modul verschiedene Arbeitszeitmodelle

darstellen und verwalten.

Die be Personalzeiterfassung entspricht den rechtlichen Vorschriften: die allgemeine Verordnung einer
Arbeitszeiterfassung ist im Arbeitszeitgesetz (ArbZG) und die Vorschriften zum Umgang mit entsprechenden

Daten sind im Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) festgehalten.

Weniger Zettelwirtschaft dank moderner Self-Services

Die vielerorts noch papierbasierten Genehmigungsprozesse und Freigabeverfahren verursachen einen hohen,
zeitintensiven Administrationsaufwand. Digitalisierte Personalprozesse sorgen fiir mehr Ubersicht, weniger
Verwaltungsaufwand und eine einfache Datenerfassung: Uber das webbasierte PZE Portal kénnen

Stundensaldo, Urlaubskonto und Zeitbuchungen eingesehen sowie Absenzen eingereicht werden.

Abwesenheitsantrége wie Urlaub u.a. lassen sich Gber das Portal mit wenigen Klicks einreichen und freigeben
- damit sind Antragstellungen per Papier passé. Das PZE Portal hilft Unternehmen dabei, administrative
Prozesse zu vereinfachen, zu beschleunigen und zu vereinheitlichen. Die webbasierte Plattform tGberzeugt

durch eine klare, moderne und anwenderfreundliche Oberflache.
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Uberblick

Zeitwirtschaft

Anwendungsbereiche

e Personalzeiterfassung (PZE)
e Betriebsdatenerfassung (BDE)

e Urlaubs- und Fehlzeitenverwaltung

Mobile App PC-Arbeitsplatz Stationéres Terminal*

*Stationdres Terminal: Erfassung per RFID-Zugangskarte, per Chip oder per Handy.

0 Mit der Betriebsdatenerfassung (BDE) erfassen und sammeln Unternehmen IST-Daten der Prozesse
und Zusté&nde in der Produktion. Bei der Betriebsdatenerfassung wird zwischen organisatorischen
und technischen Betriebsdaten unterschieden. Die organisatorischen Betriebsdaten in Unternehmen
teilen sich in Auftrags- und Personaldaten auf. Je praziser ein Unternehmen Betriebsdaten wie
Arbeits-, Auftrags- und Personalzeiten erfasst, desto transparenter erkennt es den Fortschritt
kapitalintensiver Projekte und desto effizienter kann es seine Ressourcen einsetzen. Die integrierte
Betriebsdatenerfassung ermdéglicht eine mitlaufende Nachkalkulation: damit erhalten

Verantwortliche einen unmittelbaren Einblick, ob die Projekte im Zeit- und Budgetplan liegen.
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PZE Portal

Das PZE Portal ist ein Erweiterungsmodul der Personalzeiterfassung. Der Zugriff auf das Portal erfolgt einfach
per Browser und erméglicht moderne Self-Services wie die Digitalisierung von Auskunfts- und

Antragsprozessen.

Auskunftsprozesse

e Aktueller Stundensaldo, Urlaubskonto, Zeitbuchungen

® An-und Abwesenheiten des eigenen Teams

Antragsprozesse

¢ Urlaubsantrage, Krankmeldungen etc.

e Korrektur von Kommen-/Gehen-Zeiten
Anwendungsbereiche

e Employee Self Services
e Manager Self Services
e Administration / Geschaftsleitung

e Personalverwaltung /HR

Personaleinsatzplanung

Genehmigungsprozesse

Freigabeverfahren
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Funktionsumfang

Zeitwirtschaft

e Erfassen von Personalstammdaten

* Allgemeine, personenbezogene Grundeinstellungen (Urlaubsanspruch, Funktion etc.)
¢ Anlegen von Gruppen (z.B. Funktions- oder Organisationsgruppen)

e Erfassen von Anwesenheiten, auftragsbezogenen Arbeitsleistungen

e Individuelle Pflege der Wochenarbeitszeiten (Sollstunden, Pausen) je Mitarbeiter

e Kommen/Gehen buchen

e Abruf von Personalstamm und Abwesenheitsdaten in be mobile, Anzeige von Abwesenheiten im be
Terminkalender

Produktion (optional)

BDE-Buchungen auf Fertigungsauftrége

Materialwirtschaft / Disposition: Nutzung von Feiertags- und Betriebsruhe-Daten in der Dispositions-
Logik

mitlaufende Nachkalkulation unter Berticksichtigung von Material- und Zeitbuchungen

e Kapazitatsplanung (optional) unter Nutzung von Personen/Ressourcen
Projektmanagement (optional)

e Leistungsbuchungen mit Referenz auf Personen
Terminkalender (optional)

¢ Planung von Terminen mit Bezug zu Personen/Ressourcen

e Darstellung von Abwesenheiten zu Personen/Ressourcen
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PZE Portal

Zentrales Dashboard

Uber das Home Dashboard erhalten angemeldete Mitarbeitende Auskunft tiber offene Aufgaben
(Posteingang/Postausgang fur ausstehende Antrége), eine Anzeige des aktuellen Urlaubskontos sowie eine
Zusammenfassung der Zeitbuchungen fiir den aktuellen Monat. Uber das PZE Portal haben Mitarbeitende
jederzeit die Ubersicht tber ihre geleisteten Uberstunden, Fehlzeiten und Abwesenheiten. Das System
interagiert nahtlos mit Personalverwaltungs-Funktfionalitéten in business express, anhand derer sich auch

verschiedene Arbeitszeitmodelle wie Festzeit, Gleit- und Teilzeit abbilden lassen.

eichte A

PZE Portal Tiez, P
Home Personalubersicht e e r‘;‘fl"f;fc Abwes e Anwesenhe € en o N
Willkkommen Tiez, Paul (123) Personal-Informationen Kontakt-Information
Personalnummer 123 Durchwahl 123
Name Tiez, Pau E-Mail-Adresse p.tiez@dontenwill.de
Kurzname PZ
Hauptfunktion Personal
- Zeitbuchung
Produktion buchen
Offene Aufgaben Urlaubskonto Zeitbuchungen
v Gesamter Urlaubsanspruch
Eingang - R m Anwesend seit 5 Juli 08:55
1eingegangene Abwesenheitsantrage C] O 8 Std 31 Min
1eingegangene Zeitkorrekturen E] Letzte AN
103 @ 9 Std 1 Min
Ausgang ~7 46 Min

eichte Zeitkorrekture

Aktuelle Woche Aktueller Monat
O d 31 Min € 23 Std 17 Min
~ n ~1Std 2 Min

Restlicher Urlaub
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Personaliibersicht

e Kontaktliste aller Mitarbeitenden, gruppiert nach Funktionen und Abteilungen

® Anzeige des An-/Abwesenheitsstatus je nach Leseberechtigung und Datenschutz-Einstellungen

e Filterméglichkeiten nach eigenem Team, eigener Belegschaft und Abwesenheitsgriinden

® Personallibersicht mit datenschutzkonformem Zufriff auf den Abwesenheits-Status der Mitarbeitenden
und Kollegen

e Grafische Darstellung von Abwesenheiten und Abwesenheitsantrdgen des angemeldeten Users und
der Mitarbeitenden

® hugo Ubersicht X @ PZEPorts x  + o - X
<« C (Y A Nichtsicher | 10.10.227.177/pze/personnel-overview w %0 REH (]
PZE Portal
for Personalubersicht ~ Meine Abwesenheitsantrage  Einge Abwesenheitsibersicht ~ Anwesenheitsubersicht ~ Zeitbuchungen  Monatskonto
«
o s Administration & Geschaftsleitung Konstruktion & AV Schneiden
@ Pichler, Paul Hilfreich, Helmut Goldhahn, Hans B
2
& Ansicht © Schmidt, Gerd Meyer, Johann Leser, Ludwig
Alle @© Nebel, Karl
Mein Team Konfektionieren © Osterer, Otto Test/ QS
Meine Belegschaft de
o Gruber, Emst Schneider, Peter Probe, Paul
¢ Buchungstyp
Kontakt-Information Montage
(B onne status o Durchwahl n Fertigung, Franziska
@cnoebucrt ° Y il © Huber, Hans
[ Abwesend (] Adresse Maller, Manfred
Feiertag o egruber@dontenwill.de © Schmidt, Dieter
[ «rank o
@B uriauo (') © Miller, Johanna Sandstrahlen
(& Fortbildung [}
@ sernfsschule P Miller, Maximilian
[ «urzarbeit [0}
B9 sonderurlaub o
[ setriebsuntall [0
[ Dienstreise [0
BB zeitausgleich [}
Mutterschutz o)
Elternzeit o
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Anwesenheitsiibersicht

¢ Grafische Darstellung von Soll-Zeiten zur Kapazitdtsplanung nach Abteilung im gewdhlten Zeitraum

e Grafische Darstellung von Ist-Zeiten mit Zeitsalden im gewdhlten Zeitraum / Abteilung

e Detail-Auskunft zum einzelnen Mitarbeitenden oder einer einzelnen Abwesenheit (Hinweis bei
Mouseover)

[ ]

Darstellung als Wochen- oder Monatsansicht

¢ Filtermoglichkeit nach Abwesenheitsgriinden

PZE Portal

Home rsonalubersicht heits Anwesenheitsiibersicht  Zeitbuchungen
« .
O\ Suche < KW 25 - KW 27.21 > Anzahl Wochen: 3 +
[ Zeitansicht .
Juni Juli
Wochenansicht
Monatsansicht Mo.21. Di22. Mi23. Do.24. Fr.25. Sa.26. S0.27. Mo.28. Di29. Mi.30. Do.Ol Fr.02. Sa 03. So.04. Mo.05. [Bil08Y Mi.07. Do.08. Fr.09. Sa.10. So.M Ges.
-
= Vergleich Geschaftsleitung
Soll-Zeiten
Ist-Zeiten Pichler, Paul VL 7,20 818 MB15 M 7,20 w657 w698 Wwi22 = =
Munzerer, Harald w820 M 923 m952 7,93 1865 w798 M /\"902 2930 w088 W
¢ Buchungstyp
Stolpmann, Dieter ~ 2923 m835 897 w577 1208 m922 M 743 967 w105 W w
Gesamt ~ ~ ~ ~ ~ e ~ ~ ~ ~ ~ 3,15 ~ M v 5,75
Feiertag (0]
B «rank [
@ urlaub o HR
Berufsschule o
[ wurzarbeit o) Kolmar, Hans ~ ~ ~ - - 125 850 MmB25 M ~ ~ & = = =
B9 sonderurlaub [0
Betriebsunfall 0] Montage, Kleinteile
[ Dienstreise o
BB zeitausgleich (o) Karl, Sepp - M~ 2968 m 738 w792 ~ w813 m923 ~m755 830 w132 W - -
(5 mutterschutz (o] Leser, Ludwig ~ M 7955 w533 M M w805 ~972 w678 8,08 w803 w129 W ™ Y
[Eir s e Fertigung, Franziska
[ Abwesend o
Muiller, Manfred MBI5 Mm723 m773 733 »717 M7T50 m772 »7.77 /0'737 m . e g
Einfach, Emil #7850 935 873 888 7,25 2837 w802 »868 M m ~MB68WOT8 W “w
Goldhahn, Hans w807 w w183 o~ m773 w717 [Cl 883 ~7.32 8,05 w oo -
Muller, Maximilian ~ ~Mm978 M ~N27 »752 M MN72 ~910 ~955 ~ ~ 7,68 ~ w147 . e e
Gesamt ~ v ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ el
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Workflowmanagement fiir Antrége

Workflows automatisieren und beschleunigen Genehmigungsprozesse. Dank unterschiedlichster Reports
erhalt das (HR-) Management jederzeit den Uberblick tiber die Personalplanung. Per Knopfdruck kénnen
Auswertungen und Statistiken abgerufen werden. Uber das PZE Portal kénnen Abwesenheits-Antrage gestellt
werden. Alle in business express verfiigbaren Abwesenheitsgrinde (Urlaub, Krankheit, Fortbildung, Elternzeit,
Berufsschule etc.) kénnen tber das Portal schnell und einfach beantragt werden.

Funktionen im Detail

¢ Formular zum Beantragen einer Abwesenheit

Automatische E-Mail-Benachrichtigung mit Antragsdetails an den/die Vorgesetzte(n)

Chat-Méglichkeit zur direkten Kommunikation je Antrag

Ubersicht tiber bestehende und vergangene Abwesenheitsantrage: Status

Genehmiger/Ablehner, Schriftwechsel

PZE Portal

bersicht  Meine Abwesenheitsantrage Al

Abwesenheitsantrag erfassen Meine Abwesenheitsantrage C
[© Abwesenneitsantrag erfolgreich erfasst. x| PUIER coeassT ‘ eINGEREICHT | GENenMIGT | ABGELEHNT | [NERCRINNPTPIRNPTYY)
. R v von B Efeive v | iatus Vorgesetzte'r Ersteltam Aktion
Von 01102021 &) v () uriauo Mo. 19.07.2021 Fr. 30.07.2021 10 Tage Schmidt, Gerd 06.07.2021 11:41
Bis 31122021 i) Neue Nachrichten erscheinen hier Alle Vorgesetzen:
Schmidt, Gerd
Wie vereinbart, Harald Ubernimmt Vertretung. | >
Kommentar
> Etternzeit Fr. 0110.2021 Fr. 31122021 66Tage  ((Eresst) Schmidt, Gerd ]
Y

Details zum Abwesenheitsantrag

Die Details fiir den Antrag wurden nicht geladen, da der
Zeitraum groBer als 4 Wochen ist

Zeitwirtschaft & PZE Portal
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Eingereichte Antrége bearbeiten

Vorgesetzte kénnen eingegangene Antrage direkt im Portal bearbeiten. Auch fir die Personalabteilung ist

der Antrag direkt aus dem business express Client heraus erkennbar und kann nachvollzogen werden. Der

genehmigende Vorgesetzte wird hier direkt angezeigt.

Link auf das Personalkonto des Antragsstellers

Funktionalitat zum Genehmigen oder Ablehnen der Antrége

¢ Automatische E-Mail-Benachrichtigung mit Antragsdetails

PZE Portal

fom ersonalubersicht

Eingegangene Antrage C

Eingegangene Antrage €@ Abwesenneit

atte QENETEEE GENEHMIGT | ABGELEHNT 2020 2021 2022

L

v B [ unaw

Antragsteller'in Von Bis

[E) GS - Schmidt, Gerd Fr.09.07.2021 Fr.09.07.2021

Schmidt, Gerd am 06.07.21, 1214
GeNt iar, wie besprochen Clara Bescheid geben.

> et @ uraus (8 EE - Einfach, Emil Mo. 19.07.2021 Fr. 30.07.2021
> Etternzeit (2) € - Einfacn, Emil Fr. 01102021 Fr. 31122021
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Chat-Méglichkeit zur direkten Kommunikation je Antrag

e Status Vorgesetzte'r
1Tag (CEngereicnt ), Schmidt, Gerd
Urlaubskonto

v Gesamter Urlaubsanspruch

v Urlaubsantrage
Ertasst

Eingereicht

v Eingetragener Urlaub

Schmidt, Gerd

Schmidt, Gerd

Ubersicht tiber alle eingegangenen Abwesenheitsantrége nach Status, Antragssteller, Schriftwechsel

Erstelitam Aution
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Zeit-Korrektur

Uber das PZE Portal kénnen Korrekturen von fehlerhaften oder fehlenden Kommen- und Gehen-Buchungen

direkt durch den Mitarbeiter beantragt werden. Funktionen im Detail:

Listendarstellung visualisierbar

Funktionalitét zum Genehmigen oder Ablehnen der Antrége

Buchungen" Browser (Personalstamm)

Meine Buchungsubersicht ¢

Heute Letzte AN Aktuelle Woche Aktueller Monat
57 | © 45td 32 Min @ 9 Std 19 Min 87 ) © 13 Std 51Min 93, ) © 29 5td 24 Min
3 Std 27 Min ~71Std 19 Min 2 Std 8 Min 2 Std 5 Min
10% 10%
01.06.2021 (i) bis  06.07.2021 i) ~ ~
Summe von 01.06.2021 bis 06.07.2021 @ 208 Std 24 Min ~ 2 Std 54 Min
> Kw2221 31.05.2021 bis 06.06.2021 @® 30 Std 59 Min 31 Min
> Kw2321 07.06.2021 bis 13.06.2021 @ @ 34 Std 27 Min ~ 5 Std 3 Min
> Kwz2421 14.06.2021 bis 20.06.2021 @® 40 Std 5 Min ~ 35 Min
> KwW.2521 21.06.2021 bis 27.06.2021 E] @© 415td 42 Min A7 2 5td 12 Min
> KW.26.21 28.06.2021 bis 04.07.2021 @ @® 47 std 20 Min ~ 7 Std 50 Min
v KW.2721 | 05.07.2021bis1107.2021 [ ©13Std5TMin s 25td 8 Min
v Montag, 05. Jul 2021 ~16% © 9 Std 19 Min A7 15td 19 Min

Anwesenheit 08:29 - 17:48 @® 9 Std 19 Min gearbeitet

> Dienstag, 06. Jul 2021

NEUER BUCHUNGSANTRAG

@ 4 Std 32 Min s 3 Std 27 Min

Zeitwirtschaft & PZE Portal
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Beantragen einer Buchungskorrektur im Modus "Korrigieren'

" oder "Aufteilen"

Beantragen einer Nachbuchung (z.B. bei vergessener Buchung)

Ubersicht tiber eingegangene Zeitkorrektur- und Nachbuchungsantrége — in Baum- oder

Grafische Visualisierung von Korrekturen fur den Vorgesetzten und fir die Personalabteilung im "BDE

m Anwesend seit 6 Juli 1:40
©® 39 Min

Tages-Abweichungen anzeigen, die auBerhalb des gewahlten Bereichs liegen

| o
O ou%
O 8%
O
> [] 105%
Ol >
m 86%
ol [ ]|
] rorricieren | avrreien IR
(] | EEE
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Gute Grinde

e Minimierung des Verwaltungsaufwands = Minimierung der Verwaltungskosten
® Prozesse in der Personaladministration werden vereinfacht, beschleunigt und vereinheitlicht
® Automatisierte Gesché&ftsprozesse / Workflows sorgen fir Entlastung im Personalmanagement

e Papier ist passé: Digitalisierte Abwesenheitsantrége (Urlaub, Krankheit, Fortbildung etc.) und
Zeitkorrekturen

e Effizientes Arbeitszeitmanagement und moderne Self Services
e Schnittstellenméglichkeit zu anderen Systemen
e Alle Arbeits- und Abwesenheitszeiten auf einen Blick

e |st-Daten flr eine optimale Ressourcenplanung durch die Vernetzung von Personalzeiterfassung,
Projektmanagement und Fertigungssteuerung

e Zentraler Zugriff und aktuelle Planungsdaten fur Mitarbeiter, Personalverantwortliche,
Fertigungsplaner und Entscheider

Zeitwirtschaft & PZE Portal
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DCNOTEeNnWILL

Sie haben
Fragen?
Kontaktieren
Sie uns!

@ www.dontenwill.de

B kontakt@dontenwill.de



https://www.dontenwill.de
mailto:kontakt@dontenwill.de
https://www.linkedin.com/company/dontenwill-ag
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